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Prosedur
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1. Mahasiswa sudah di smt
VII
2. Selesai mata kuliah
MAHASISWA teori
Permohonan ljin Magang,
mengisi form -

|

PETUGAS

Mengajukan form yang sudah di
diketik ke Kabag untuk diparaf

\ 4

PD
Menandatangani surat

v

PETUGAS

Menyetempel dan memberi
nomor surat

!

PETUGAS

Menyerahkan surat yang telah di
tanda tangani ke mahasiswa

!
< SELESAI >
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Diskripsi

PENANGGUNG SASARAN
JAWAB PROSES Kapan Durasi | Kinerja
Mahasiswa 1. Mengajukan dan mengisi surat permohonan ijin | Sewaktu- | 5 menit
magang waktu
Petugas 2. Mengajukan surat atau form yang sudah dibuat 5 ment
ke Kabag untuk di paraf
Pembantu Dekan | | 3. Menandatangani Surat Permohonan Dokumen | 5 menit
Petugas 4. Memberikan stempel dan nomor surat 5 menit
5. Menyerahkan surat yang telah di tanda tangani sda
ke mahasiswa
Total 20
menit
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